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1. Сведения о разработчиках паспорта: Золотухин Евгений Семенович


- Директор школы Закурдаев Алексей Сергеевич


-ответственный за ТБ и ПБ Золотухин Е.С. зам. директора по АХЧ


2. Обоснование разработки паспорта:

Среди различных видов безопасности для образовательного учреждения приоритетными являются: пожарная, электрическая, взрывобезопасность, техническая (отсутствие сооружений, достигших высокой степени износа, и объектов, представляющих опасность), санитарно- эпидемиологическая, антитеррористическая, опасность при транспортных перевозках детей, а также безопасность личности в системе образования, включающая в себя формирование личности безопасного типа, обучение участников образовательного процесса действиям при чрезвычайных ситуациях, профилактика действий обучающихся и воспитанников, влекущих возникновение чрезвычайных ситуаций. Все виды безопасности взаимосвязаны.

На безопасность образовательного учреждения существенное влияние оказывают: состояние зданий и конструкций, степень их ветхости, обеспеченность первичными средствами пожаротушения, наличие пожарной сигнализации, своевременная противопожарная пропитка сгораемых конструкций, качество работы системы оповещения и эвакуации, состояние систем электроснабжения, водоснабжения и водоотвода; состояние ограждения территории по периметру, состояние пропускного режима и круглосуточной охраны, возможность экстренного вызова правоохранительных органов.

Возросшая вероятность возникновения чрезвычайных ситуаций требует от руководства учреждения, педагогического коллектива, персонала, и учащихся (воспитанников) ясного представления о способах предотвращения чрезвычайных ситуаций и мерах пресечения (снижения, локализации) негативных последствий.

Паспорт комплексной безопасности образовательного учреждения является информационно - справочным документом, определяющим готовность объекта к предупреждению и смягчению последствий чрезвычайных ситуаций, а также условия обеспечения безопасности жизнедеятельности участников образовательного процесса и обслуживающего персонала при нахождении на объекте и вне его.
3. Дата завершения разработки паспорта или обновления включенных в него сведений.
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Раздел 1. Общие сведения об учреждении
	
	Реквизиты учреждения:
	ИНН-7519002860 КПП-751901001 ОГРН-1027500742686

	
	-полное и сокращенное наименование;
	Государственное специальное учебно-воспитательное учреждение закрытого типа «Сретенское специальное учреждение закрытого типа»

	
	- почтовый адрес, телефон, факс, телетайп;
	г. Сретенск мкр. Восточный 27 индекс 673500 тел./факс. 2-14-59

	
	- наименование вышестоящего органа с указанием адреса, телефона;
	Министерство образования, науки и молодежной политики Забайкальского края

	
	- форма собственности,
	Государственная

	
	- должностные лица объекта с указанием фамилии, имени, отчества, адреса местожительства, рабочих и домашних телефонов

	
	- руководитель      учреждения;
	 Директор школы  Закурдаев А. С.

	
	-заместитель- начальник штаба гражданской обороны объекта;
	Учитель ОБЖ Пуртов А.В.

	
	-заместители ответственные за:
	

	
	охрану труда, технику безопасности,
	Зам. директора по АХЧ Золотухин Е.С. тел. 89144453356

	
	противопожарную безопасность.
	


	
	Общая характеристика объекта
	Количественные

показатели
	Качественное состояние

	1
	Характеристика местности расположения объекта
	
	

	2
	Размеры и границы территории объекта
	
	

	3
	Площадь, занимаемая зданиями и сооружениями
	4 га.
	

	4
	Характеристика зданий

	5
	 Наименование   

 зданий
	Тип здания
	Вид здания
	Кровля
	Год постройки
	Количество этажей
	Процент
износа %
	Отопление
	Водопровод
	Канализация

	
	 Учеб. корпус
	Не типовой
	Кирпичи
	Мягкая
	1913
	2
	50
	Центральное
	Есть
	Есть

	
	 Общежитие
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	 Мастерские
	Приспособленное
	Кирпичи
	Мягкая
	1917
	1
	50
	Центральное
	Есть
	Есть

	
	 Гараж
	Приспособленное
	Кирпичи
	Шифер
	
	1
	50
	Центральное
	Нет
	Нет

	6
	Первичные средства пожаротушения (огнетушители)
	 21
	Удовлетворительное, в здании

	7
	Пожарное оборудование (щиты, багры, лопаты, ведра)
	 2,2,4,4
	Удовлетворительное

	8
	Индивидуальные средства защиты наличие/потребность, (какие):
	2/103. Средства защиты органов дыхания
	

	9
	Система оповещения
	Звуковая, речевая
	Удовлетворительное

	10
	Пожарная сигнализация
	В наличии
	Удовлетворительное

	11
	Пожарное водоснабжение
	Централизованная
	Удовлетворительное

	12
	Наличие ПК, гидрантов
	9
	Удовлетворительное


	13
	Противопожарная пропитка сгораемых конструкций
	Июль 2014 г.
	Стропильное перекрытие зданий

	14
	Наличие и состояние эвакуационных выходов
	3
	Удовлетворительное

	15
	Средство связи с подразделениями ГПН
	телефон
	

	16
	Расстояние до подразделений ГПН
	4 км.
	

	17
	Время прибытия на экстренный вызов
	5 мин.
	

	18
	Замер сопротивления изоляции
	Июль 2014 г.
	

	19
	Состояние электропроводки, соответствие ее монтажа техническим нормам
	
	Соответствует тех. нормам

	20
	Количество и наименование энергопотребляемого оборудования
	
	

	21
	Количество щитов и фидеров
	4
	

	22
	Места повышенной электрической опасности и степень их защищенности
	Прачечная
	2

	23
	Наличие в здании и на территории взрывчатых, легковоспламенимых веществ, места их хранения
	
	нет

	24
	Наличие в здании  и на территории объекта химически опасных веществ, ядотехнических жидкостей, места их хранения
	
	нет

	25
	Наличие в здании и на территории объекта медицинских препаратов, места их хранения
	-
	Мед. блок  


	    26
	Наличие в здании и на территории объекта пневматического, огнестрельного оружия, приборов, радиационной, химической разведки, места их хранения
	
	нет

	27
	Наличие в здании и на территории объектов и конструкций, достигших высокой степени износа
	-
	нет

	28
	Техническое состояние учебного оборудования повышенной опасности (кабинетов технического труда, физики, химии, спортивного зала)
	
	нет

	29
	  Наличие гидродинамически опасных конструкций и   

  степень их защищенности Котельные, электрокотлы, 
  бойлеры, и. др.
	
	нет

	30
	Наличие в акватории объекта разрушенных, строящихся зданий, сооружений, аварийных конструкций и степень их опасности.
	  
	нет

	31
	  Наличие в акватории потенциально-опасных объектов,    

удаленность от них и их характеристики
	- 
	нет

	32
	Соответствие объекта санитарно-эпидемиологическим нормам (световой режим, состояние санузлов, туалетов, пищеблока, учебных и рабочих мест)
	Соответствует
	

	33
	Наличие и характеристика пищеблока
	Имеется
	Соответствует нормам и требованиям

	34
	Наличие зеленых насаждений, их характеристика, удаленность от зданий
	Имеется
	По периметру здания

	35
	Наличие ограждения по периметру
	Высота 2 м.
	Панельное, дерево

	36
	Контрольно-пропускной пункт
	1
	

	37
	Наличие системы внешнего наблюдения
	имеется
	

	38
	Состояние наружного освещения территории
	имеется
	

	39
	Силы и средства охраны объекта
	режимная служба, 

	Круглосуточно

	40
	Наличие треножной кнопки
	имеется
	

	41
	11аличие подъездных путей, дорог для проезда автотранспорта в случае возможного подхода к объекту аварийно- спасательной техники
	Подъездные пути соответствуют нормам и требованиям
	Нормальное

	42
	Размещение объекта по отношению к транспортным коммуникациям
	
	

	43
	Наличие транспорта, используемого для перевозки детей
	1
	Микроавтобус ГАЗ -3221, отвечает требования безопасности

	44
	Наличие актов обследования дорожных условий и паспортов маршрутов при перевозке детей;
	
	

	45
	Наличие на пути детей скоростных автомагистралей
	           -
	-

	46
	Наличие пешеходных переходов
	-
	-

	47
	Количество детей , пользующихся на пути в учреждение общественным транспортом
	-
	-


	•
	Раздел 2. Персонал и контингент учреждения

	1
	Численность сотрудников по объектам:
	кол-во

	2
	Школа
	41

	3
	Общежитие
	

	4
	Котельная
	

	5
	Гараж
	           2

	6
	Др.
	           48

	7
	Всего
	           91

	8
	Мужчин
	           38

	9
	Женщин
	            53

	10
	Количество сотрудников, стоящих на учете в наркодиспансере
	

	11
	Количество сотрудников, стоящих на учете в психодиспансере
	

	12
	Национальный состав и гражданство сотрудников
	    РФ

	13
	Количество учащихся
	            33

	14
	Дошкольники
	

	15
	1-3(4) класс
	     3

	16
	(4) 5-9 класс
	       30

	17
	10-11 класс
	

	18
	Наибольшая численность персонала и учащихся
	101/33

	19
	Количество учащихся с круглосуточным пребыванием
	            33

	20
	Количество учащихся на подвозе
	

	21
	Наибольшее расстояние подвоза
	

	22
	Количество здоровых детей
	     4

	23
	Количество больных детей по параметрам заболеваний
	

	24
	Количество детей- инвалидов
	

	25
	Количество детей с ЗПР
	            23

	26
	Количество детей, стоящих на учете в наркодиспансере
	             2

	27
	Количество детей, стоящих на учете в психодиспансере
	            30

	28
	Количество детей, стоящих на учете в правоохранительных службах
	            33

	29
	Национальный состав и гражданство учащихся
	РФ


Раздел 3. Анализ безопасности учреждения
	1
	Вероятные опасности
	Возможные причины

	
	Опасность возникновения пожара
	


	2
	Возможный поджог:
	

	3
	
	

	4
	Самовозгорание:
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	Нарушение норм пожарной безопасности

	8
	
	Другие факторы

	9
	Возможность возникновения пожара от электрического замыкания:
	Технически непригодное состояние электропроводки 

	10
	
	

	11
	
	

	12
	Возможность поражения электрическим током:
	Отсутствие спецодежды и спец. инструментов для электриков

	13
	
	

	14
	
	

	15
	
	

	16
	
	

	17
	
	Нарушение правил эксплуатации электрооборудования

	18
	
	Другие факторы

	19
	Возможность взрыва:
	

	20
	
	

	21
	
	

	22
	
	

	23
	Возможность обрушения конструкций здания:
	

	24
	
	

	25
	
	

	26
	
	

	27
	Термодинамическая опасность
	

	28
	Опасность эпидемии
	

	29
	Опасность отравлений
	

	30
	Опасность террористического, акта, диверсии:
	

	31
	Опасность при транспортных перевозках 
	

	32
	
	Наличие опасных участков дорог


Раздел 4.
                                                                           0беспечениее безопасности учреждения
	
	Обеспечение требований по защите персонала учреждения, учащихся (воспитанников) от возможных опасностей и чрезвычайных ситуаций

	1
	Наличие нормативно-правовых документов федерального уровня, руководящих документов территориальных, муниципальных органов по защите от чрезвычайных ситуаций
	имеется

	2
	Наличие приказов по организации комиссии по чрезвычайным ситуациям, определяющих ее состав и задачи при выполнении предупредительных мероприятий, а также в случае угрозы и возникновения ЧС
	имеется

	3
	Наличие планов действий по предупреждению и ликвидации ЧС в мирное время
	имеется

	4
	Наличие в планах мероприятий по обучению действиям в случае возникновения чрезвычайных ситуаций
	имеется

	5
	Наличие приказов по организации мероприятий и по разграничению обязанностей руководящего состава учреждения и педагогического коллектива при выполнении предупредительных мероприятий, а также в случае угрозы возникновения ЧС
	

	6
	Наличие планов эвакуации и действий педагогического и ученического коллективов в случае возникновения ЧС. Наличии поэтажного плана зданий и плана территории учреждения
	имеется

	7
	Наличие выработанных сигналов оповещения на случаи возникновения ЧС и наглядных изображений их на видных местах (например: ПОЖАР-3 коротких звонка и т.д))
	Пожар 3 длинных звонка, речевой оповещатель (внимание пожар)

	8
	Наличие номеров телефонов РОВД, ФСБ, МЧС, дежурного по администрации на видных местах (рядом с планом эвакуации) и на рабочем месте дежурного по режиму пост №1
	Имеется

	9
	Наличие распределения обязанностей по участкам ответственности на случай эвакуации детей
	Имеется

	10
	Наличие журналов вводного инструктажа, на рабочем месте для всех категорий работников
	Имеется

	11
	Наличие журнала регистрации инструкций
	Имеется

	12
	Наличие инструкций для всех категорий работников
	Имеется

	13
	Наличие инструкций для проведения инструктажа детей при работе в кабинетах повышенной опасности
	  Имеется



	14
	 Наличие инструкций для проведения инструктажей детей при поведении в походе, на водоемах, на
 льду, в транспорте (включая общественный), по дороге в школу, при переходе автомагистралей и 
 улиц с интенсивным движением транспорта, при обнаружении незнакомого неизвестного предмета, 
 при обнаружении пожара в здании школы.
	Имеется

	15
	 Наличие правил поведения детей в случае возникновения экстремальной ситуации
	


	Раздел 5.  Информационная безопасность.

	


ПРАВИЛА ИСПОЛЬЗОВАНИЯ СЕТИ ИНТЕРНЕТ 

В ГОУ «СРЕТЕНСКОЕ СПЕЦИАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ЗАКРЫТОГО ТИПА»
1. Общие положения

1.1  Настоящие правила использования сети Интернет в ГОУ «Сретенское специальное учреждение закрытого типа» (далее – Правила) имеют статус локального нормативного акта ГОУ «Сретенское специальное учреждение закрытого типа» (далее – школа).

1.2  настоящие Правила регулируют условия и порядок использования сети Интернет в школе.

1.3  Использование сети Интернет в школе направлено на решение задач учебно-воспитательного процесса.

2. Организация использования сети Интернет в школе

2.1  Вопросы использования возможностей сети Интернет в учебно-образовательном процессе рассматриваются на педагогическом совете школы. Педагогический совет утверждает Правила использования сети Интернет. Правила вводятся в действие приказом руководителя ОУ.

2.2  Правила использования сети Интернет разрабатываются педагогическим советом школы на основе примерного регламента самостоятельно либо с привлечением внешних экспертов, в качестве которых могут выступать:

· преподаватели других образовательных учреждений, имеющие опыт использования Интернета в образовательном процессе;

· специалисты в области информационных технологий;

· представители органов управления образованием.

2.3  При разработке Правил использования сети Интернет педагогический совет руководствуется:

· законодательством Российской Федерации;

· опытом целесообразной и эффективной организации учебного процесса с использованием информационных технологий и возможностей Интернета;

· интересами обучающихся;

· целями образовательного процесса;

· рекомендациями профильных органов и организаций в сфере классификации ресурсов сети Интернет.

2.4  Директор школы отвечает за обеспечение эффективного и безопасного доступа к сети Интернет в школе, а также за выполнение установленных Правил. Для обеспечения доступа участников образовательного процесса к сети интернет в соответствии с установленными в школе Правилами директор школы назначает своим приказом ответственного за организацию работы с Интернетом и ограничение доступа.

2.5  Педагогический совет школы:

· принимает решение о разрешении / блокировании доступа к определенным ресурсам и (или) категориям ресурсов сети Интернет;

· определяет характер и объем информации, публикуемой на интернет - ресурсах школы;

· дает директору школы рекомендации о назначении и освобождении от исполнения своих функций лиц, ответственных за обеспечение доступа к ресурсам сети Интернет и контроль безопасности работы в сети Интернет.

2.6  Во время уроков и других занятий в рамках учебного плана контроль использования обучающимися сети Интернет осуществляет преподаватель, ведущий занятие. При этом преподаватель:

· наблюдает за использованием компьютера и сети Интернет обучающимися;

· принимает меры по пресечению обращений к ресурсам, не имеющим отношения к образовательному процессу.

2.7  Во время свободного доступа обучающихся к сети Интернет вне занятий, контроль использования ресурсов интернета осуществляют работники школы, определенные приказом руководителя.

2.8  Работник образовательного учреждения:

· наблюдает за использованием компьютера и сети Интернет обучающимися;

· принимает меры по пресечению обращений к ресурсам, не имеющим отношения к образовательному процессу;

· сообщает классному руководителю и администрации школы о преднамеренных попытках обучающегося осуществить обращение к ресурсам, не имеющим отношения к образовательному процессу.

2.9  При использовании сети Интернет в школе обучающимся предоставляется доступ только к тем ресурсам, содержание которых не противоречит законодательству Российской Федерации и которые имеют прямое отношение к образовательному процессу. Проверка выполнения такого требования осуществляется с помощью специальных технических средств и программного обеспечения контентной фильтрации, установленного в школе или предоставленного оператором услуг связи.

2.10 Пользователи сети Интернет в школе должны учитывать, что технические средства и программное обеспечение не могут обеспечить полную фильтрацию ресурсов сети Интернет вследствие частого обновления ресурсов. В связи с этим существует вероятность обнаружения обучающимися ресурсов, не имеющих отношения к образовательному процессу и содержание которых противоречит законодательству Российской Федерации. Участникам использования сети Интернет в школе следует осознавать, что школа несет ответственность за случайный доступ к подобной информации, размещенной не на интернет – ресурсах школы.

2.11 Отнесение определенных ресурсов и (или) категорий ресурсов в соответствующие группы, доступ к которым регулируется техническими средствами и программным обеспечением контентной фильтрации, в соответствии с принятыми в школе Правилами обеспечивается работником школы, назначенным директором школы.

2.12 Принципы размещения информации на интернет – ресурсах школы призваны обеспечивать:

· соблюдение действующего законодательства Российской Федерации, интересов и прав граждан;

· защиту персональных данных обучающихся, преподавателей и сотрудников;

· достоверность и корректность информации.

2.13 Персональные данные обучающихся (включая фамилию и имя, класс / год обучения, возраст, фотографию, данные о месте жительства, телефонах и пр., иные сведения личного характера) могут размещаться на интернет – ресурсах, создаваемых школою только с письменного согласия родителей или законных представителей обучающихся. Персональные данные преподавателей и сотрудников школы размещаются в интернет – ресурсах  только с письменного согласия лица, чьи персональные данные размещаются.

2.14 В информационных сообщениях о мероприятиях, размещенных на сайте школы без уведомления и получения согласия упомянутых лиц или их законных представителей, могут быть указаны лишь фамилия и имя обучающегося, либо фамилия, имя и отчество преподавателя, сотрудника или родителя.

2.15 При получении согласия на размещение персональных данных представитель школы обязан разъяснить возможные риски и последствия их опубликования. Школа не несет ответственности за такие последствия, если предварительно было получено письменное согласие лица (его законного представителя) на опубликование персональных данных.

3. Использование сети Интернет в образовательном учреждении

3.1  Использование сети Интернет в школе осуществляется, как правило, в целях образовательного процесса.

3.2  По разрешению лица, ответственного за организацию в школе работы сети Интернет и ограничение доступа, преподаватели, сотрудники и обучающиеся вправе:

· размещать собственную информацию в сети Интернет, интернет – ресурсах школы;

· иметь учетную запись электронной почты на интернет – ресурсах школы.

3.3  Обучающемуся запрещается: 

· обращаться к ресурсам, содержание и тематика которых недопустима для несовершеннолетних и / или нарушают законодательства Российской Федерации (эротика, порнография, пропаганда насилия, терроризма, политического и религиозного экстремизма, национальной, расовой и т.п. розни, иные ресурсы схожей направленности);

· осуществлять любые сделки через Интернет;

· осуществлять загрузки файлов на компьютер школы без специального разрешения;

· распространять оскорбительную, не соответствующую действительности, порочащих лиц информацию, угрозы.

3.4  При случайном обнаружении ресурса, содержание которого не имеет отношения к образовательному процессу обучающийся обязан незамедлительно сообщить об этом преподавателю, проводящему занятие. Преподаватель обязан:

· зафиксировать доменный адрес ресурса и время его обнаружения и сообщить об этом лицу, ответственному за работу локальной сети и ограничение доступа к информационным ресурсам.

Ответственный обязан:

· принять информацию от преподавателя;

· направить информацию о некатегоризированном ресурсе оператору технических средств и программного обеспечения технического ограничения доступа к информации (в течение суток);

· в случае явного нарушения обнаруженным ресурсом законодательства Российской Федерации сообщить о нем по специальной «горячей линии» для принятия мер в соответствии с законодательством Российской Федерации (в течение суток).

Передаваемая информация должна содержать:

· доменный адрес ресурса;

· сообщать о тематике ресурса, предположения о нарушении ресурсом законодательства Российской Федерации либо его несовместимости с задачами образовательного процесса;

· дату и время обнаружения;

· информацию об установленных в ОУ технических средствах технического ограничения доступа к информации.

ИНСТРУКЦИЯ ДЛЯ РАБОТНИКОВ
ГОУ «СРЕТЕНСКОЕ СПЕЦИАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ЗАКРЫТОГО ТИПА»
О ПОРЯДКЕ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ КОНТРОЛЯ
ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ОБУЧАЮЩИМИСЯ СЕТИ ИНТЕРНЕТ
 

1. Общие положения
1.1. Настоящая  Инструкция  для работников ГОУ «Сретенское специальное учреждение закрытого типа» (далее - Инструкция) о порядке действий при осуществлении контроля использования обучающимися сети Интернет устанавливает  порядок  действий  работников школы при обнаружении:

1) обращения  обучающихся  ГОУ «Сретенское специальное учреждение закрытого типа» (далее - школа) к  контенту,  не  имеющему  отношения  к образовательному процессу;

2) отказа  при  обращении  к  контенту,  имеющему  отношение  к образовательному процессу, вызванного техническими причинами.

1.2. Инструкция разработана и принята с целью предупреждения получения через сеть Интернет несовершеннолетними информации, которая может повлечь причинение вреда их нравственному и психическому развитию (здоровью) и которая содержит экстремистский характер, а также любых данных, не связанных с нуждами образовательного процесса.

1.3. Перечень категорий информации, не имеющей отношения к образовательному процессу, содержится в Правилах использования сети Интернет в ГОУ «Сретенское специальное учреждение закрытого типа».
 

2. Контроль за использованием ресурсов сети Интернет
2.1. Осуществляют:

1) во время занятия — проводящий его преподаватель и (или) работник школы, специально выделенный для помощи в проведении занятий;

2) во  время  использования  сети  Интернет  для  свободной  работы обучающихся  —  сотрудник  школы,  назначенный  директором школы  в установленном порядке.

 

3. Функции работника школы, осуществляющего контроль использования обучающимися школы ресурсов сети Интернет
3.1. Преподаватель:

— определяет время и место работы обучающихся школы в сети Интернет с учетом использования  в  образовательном  процессе  соответствующих  технических возможностей, а также длительность сеанса работы одного обучающегося, исходя из требований СанПиН 2.4.2.2821-10;

— наблюдает  за  использованием  обучающимися  школы компьютеров  и  сети Интернет;

—способствует  осуществлению  контроля  объемов  трафика  школы  в  сети Интернет;

— запрещает дальнейшую работу обучающегося в сети Интернет на уроке (занятии)  в  случае  нарушения  им  порядка  использования  сети  Интернет  и предъявляемых к обучающимся требований при работе в сети Интернет;

— доводит  до  классного  руководителя  и администрации школы информацию  о  нарушении обучающимся правил работы в сети Интернет;

— принимает необходимые меры по пресечению обращений к ресурсам, не имеющим отношения к образовательному процессу.

3.2. При обнаружении ресурса, который, по мнению преподавателя, содержит информацию,  запрещенную  для  распространения  в  соответствии  с законодательством Российской Федерации, или иного потенциально опасного для обучающихся  контента,  он  сообщает  об  этом  лицу,  ответственному  за  работу Интернета и ограничение доступа.

3.3. В  случае  отказа  доступа  к  ресурсу,  разрешенному  в школе,  преподаватель также сообщает об этом лицу, ответственному за работу Интернета и ограничение  доступа.

Образовательные ресурсы
Федеральные образовательные сайты 
www.mon.gov.ru
Министерство образования и науки

www.window.edu.ru
Информационная система "Единое окно доступа к образовательным ресурсам"

www.ed.gov.ru
Федеральное агентство по образованию

www.edu.ru
Федеральный портал "Российское образование"

standart.edu.ru
Федеральный Государственный Образовательный Стандарт

www.school-collection.edu.ru
Единая коллекция цифровых  образовательных ресурсов

www.fcior.edu.ru
Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов

www.obrnadzor.gov.ru
Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки (Рособрнадзор)

РЕГЛАМЕНТ

РАБОТЫ УЧИТЕЛЕЙ И ОБУЧАЮЩИХСЯ
ГОУ «СРЕТЕНСКОЕ СПЕЦИАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ЗАКРЫТОГО ТИПА»
В СЕТИ ИНТЕРНЕТ
Сеть Интернет представляет собой глобальное объединение компьютерных сетей и информационных ресурсов, принадлежащих множеству различных людей и организаций. Глобальная сеть Интернет предоставляет доступ к ресурсам различного содержания и направленности.

Пользователь сети Интернет – лицо использующее ресурсы всемирной компьютерной сети.

1. При работе с ресурсами сети Интернет недопустимо: 
- распространение защищаемых авторскими правами материалов, затрагивающих какой-либо патент, торговую марку, коммерческую тайну, копирайт или прочие права собственности и/или авторские и смежные с ним права третьей стороны;
- публикация, загрузка и распространение материалов, содержащих вирусы или другие компьютерные коды, файлы или программы, предназначенные для нарушения, уничтожения либо ограничения функциональности любого компьютерного или телекоммуникационного оборудования или программ, для осуществления несанкционированного доступа, а также серийные номера к коммерческим программным продуктам и программы для их генерации, логины, пароли и прочие средства для получения несанкционированного доступа к платным ресурсам в Интернете, а также размещения ссылок на вышеуказанную информацию.
2. При работе с ресурсами Интернет запрещается:
- загружать и запускать исполняемые либо иные файлы без предварительной проверки на наличие вирусов установленным антивирусным пакетом;
- использовать программные и аппаратные средства, позволяющие получить доступ к ресурсам сети Интернет, содержание которых не имеет отношения к образовательному процессу, а так же к ресурсам, содержание и направленность которых запрещены международным и Российским законодательством включая материалы, носящие вредоносную, угрожающую, клеветническую, непристойную информацию, а также информацию, оскорбляющую честь и достоинство других лиц, материалы, способствующие разжиганию национальной розни, подстрекающие к насилию, призывающие к совершению противоправной деятельности, в том числе разъясняющие порядок применения взрывчатых веществ и иного оружия, и т.д.

ИНСТРУКЦИЯ

ПО ОРГАНИЗАЦИИ АНТИВИРУСНОЙ ЗАЩИТЫ 

В ГОУ «СРЕТЕНСКОЕ СПЕЦИАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ЗАКРЫТОГО ТИПА»

Настоящая Инструкция определяет требования к организации защиты по организации антивирусной защиты в ГОУ «Сретенское специальное учреждение закрытого типа» (далее – школа) от разрушающего воздействия компьютерных вирусов и устанавливает ответственность руководителей и сотрудников школы за их выполнение.

1. К использованию в школе допускаются только лицензионные антивирусные средства, централизованно закупленные у разработчиков (поставщиков) указанных средств.

2. Установка средств антивирусного контроля на компьютерах осуществляется уполномоченным сотрудником школы. Настройка параметров средств антивирусного контроля в соответствии с руководствами по применению конкретных антивирусных средств.

3. Ежедневно в начале работы при загрузке компьютера в автоматическом режиме должен проводиться антивирусный контроль всех дисков и файлов.

4. Обязательному антивирусному контролю подлежит любая информация (текстовые файлы любых форматов, файлы данных, исполняемые файлы), получаемая и передаваемая по телекоммуникационным каналам, а также информация на съемных носителях (магнитных дисках, CD-ROM и т.п.).

5. Контроль входящей и исходящей информации на защищаемых серверах и персональных компьютерах (далее ПК) осуществляется непрерывно посредством постоянно работающего компонента антивирусного программного обеспечения («монитора»). Полная проверка информации хранящейся на серверах и ПК должна осуществляться не реже одного раза в месяц.

6. Обновление баз вирусов антивирусного программного обеспечения, установленного на ПК и серверах, должно осуществляться еженедельно.

7. Устанавливаемое (изменяемое) программное обеспечение должно быть предварительно проверено на отсутствие вирусов. Непосредственно после установки (изменения) программного обеспечения компьютера (локальной вычислительной сети), должна быть выполнена антивирусная проверка:

- на защищаемом автоматизированном рабочем месте (АРМ);

- ответственным за обеспечение информационной безопасности.

1. При возникновении подозрения на наличие компьютерного вируса (нетипичная работа программ, появление графических и звуковых эффектов, искажений данных, пропадание файлов, частое появление сообщений о системных ошибках и т.п.) сотрудник школы самостоятельно или вместе с ответственным за антивирусную защиту школы должен провести внеочередной антивирусный контроль своей рабочей станции.

2. В случае обнаружения при проведении антивирусной проверки зараженных компьютерными вирусами файлов сотрудники подразделений обязаны:

· приостановить работу;

· немедленно поставить в известность о факте обнаружения зараженных вирусом файлов руководителя и ответственного за антивирусную защиту школы, владельца зараженных файлов, а также сотрудников, использующих эти файлы в работе;

· совместно с владельцем зараженных вирусом файлов провести анализ необходимости дальнейшего их использования;

· провести лечение или уничтожение зараженных файлов.

1. Ответственность за организацию антивирусного контроля в школе, в соответствии с требованиями настоящей Инструкции возлагается на руководителя школы.

2. Ответственность за проведение мероприятий антивирусного контроля в подразделении и соблюдение требований настоящей Инструкции возлагается на  ответственного за антивирусную защиту школы и всех сотрудников, являющихся пользователями ПК школы.

3. Периодический контроль за состоянием антивирусной защиты в школе, а также за соблюдением установленного порядка антивирусного контроля и выполнением требований настоящей Инструкции сотрудниками подразделений школы осуществляется ответственным за антивирусную защиту школы.

Раздел 6. Санитарно - эпидемиологическая  безопасность.
	2.2.1.
	Характеристика территории организации:
	

	2.2.1.1.
	- процент озеленения земельного участка
	50 %

	2.2.1.2.
	- наличие удобных подъездных путей и тип их покрытия
	   Имеется   (грунт)

	2.2.1.3.
	- наличие освещения территории организации в темное время суток
	Имеются (периметр школы)

	2.2.1.4.
	- наличие теневых навесов на территории организации
	имеются

	2.2.1.5.
	- наличие площадки для сбора мусора, оборудованной контейнером с крышкой
	имеются

	2.2.2.
	Характеристика здания с круглосуточным проживанием людей:**
	

	2.2.2.1.
	- этажность
	два

	2.2.22.
	- наличие тамбура
	имеется

	2.2.2.3.
	- наличие подвальных и цокольных помещений
	нет

	2.2.2А
	- наличие раздевальных помещений
	имеется

	2.2.2.5.
	- наличие спальной
	имеется

	2.2.2.6.
	- наличие общей комнаты
	имеется

	2.2.2.1.
	- наличие душевой
	баня

	2.2.2.8.
	- наличие умывальной
	имеется

	2.22.9.
	- наличие санитарного узла
	имеется

	2.2.2.10.
	- наличие столовой (пищеблока)
	имеется

	2.2.2.11.
	- наличие складского помещения
	имеется

	2.2.3.
	Внутренняя отделка основных помещений (кабинеты и комнаты):
	

	2.2.3.1.
	- потолок
	ДВП

	2.2.3.2.
	- стены
	 штукатурка

	2.2.3.3.
	- полы
	дерево

	2.2.4.
	Внутренняя отделка помещений с влажным режимом
	

	2.2.4.1.
	- потолок
	штукатурка

	2.2А2.
	- стены
	штукатурка

	2.2.4.3.
	- полы
	Дерево, бетон

	2.2.5.
	Внутренняя отделка коридоров и холлов
	

	2.2.5.1.
	- потолок
	ДВП

	2.2.5.2.
	- стены
	Штукатурка

	2.2.5.3.
	- полы
	дерево

	2.2.6.
	Характеристика систем жизнеобеспечения в общих помещениях здания (кабинеты, комнаты):
	

	2.2.6.1.
	Система освещения:
	

	2.2.6.1.1.
	а) естественное освещение:
	

	2.2.6.1.1.1.
	- тип естественного освещения
	

	2.2.6.1.1.2.
	- коэффициент естественного освещения (КЕО)
	

	2.2.6.1.2.
	б) искусственное освещение
	

	2.2.6.1.2.1.
	- тип искусственного освещения
	


	2.2.6.1.2.2.
	- тип ламп
	

	2.2.6.1.2.3.
	- размещение светильников
	

	2.2.6.1.2.4.
	- освещенность от искусственных светильников (лк)
	150-180

	2.2.6.2.
	Система отопления и вентиляции (кондиционирования):
	централизованное

	2.2.6.2.1.
	- температура воздуха в помещениях в отапливаемый сезон года
	18-20

	2.2.6.З.
	Система обеспечения питьевой водой
	централизованное

	2.2.7.
	Характеристика пищеблока:
	

	2.2.7.1.
	- наличие столов и стульев для приема пищи
	имеется

	22.12.
	- наличие и тип столов для обработки пищевых продуктов
	В соответствии  Сан ПИН

	2.2.7.З.
	- наличие и тип кухонной посуды
	имеется

	22.1 А.
	- наличие и тип столовой посуды
	имеется

	2.2.1.5.
	- наличие шкафов для хранения столовой посуды
	имеется

	22.1.6.
	- наличие варочно-жарочного оборудования
	имеется

	22.1.1.
	- наличие холодильного оборудования
	имеется

	2.2.7.8.
	- наличие специального транспорта для перевозки пищевых продуктов
	нет

	2.2.8.
	Обеспеченность аптечками для оказания первой медицинской помощи
	имеется

	2.2.9.
	Наличие стендов, плакатов, памяток, информационных листков, буклетов по пропаганде и соблюдению мер санитарно- эпидемиологической безопасности
	 частично

	2.2.10.
	Израсходовано средств на организацию санитарно-эпидемиологического благополучия в организации за прошедший год (тыс. руб.)
	                    43000


ПЛАН

мероприятий при выявлении инфекционного заболевания

 среди воспитанников учреждения.

1. Изоляция инфекционного больного в изолятор учреждения.

2. Осмотр контактных воспитанников и сотрудников учреждения.

3. Консультация врача инфекциониста ГУЗ СРБ 1.

4. Выполнение рекомендаций врача инфекциониста.

    Дезинфекция помещений, посуды, предметов первой необходимости.
Раздел 7.

	        Оперативный план (ситуационный алгоритм действий при ЧС)



	   №П/П
	Исполнители
	Мероприятия
	Сроки исполнения

	I. При обнаружении пожара или признаков горения



	1.
	Старший дежурный  смены режимной службы


	1.1.Убедиться в очаге пожара, от дежурного по режиму поста №2, при отсутствии дежурного осуществить проверку самостоятельно.
	Незамедлительно



	
	
	1.2.Дать указание о сообщении пожара в пожарную часть, администрации школы, дежурному по режиму пост №1.
	Незамедлительно



	
	
	1.3. Дать указание об   открытии запасных пожарных выходов, в зависимости  от места  очага возгорания. 
	Незамедлительно



	
	
	1.4. Организовать эвакуацию воспитанников за пределы опасной зоны (спортзал) из учета места расположения очага возгорания совместно с дежурным по режиму пост №2.
	Незамедлительно, расчетное время эвакуации не должно превышать 6 минут.

	
	
	1.5. Провести проверку списочного состава воспитанников с фактическим.
	Незамедлительно

	
	
	1.6. Организовать  безопасное содержание воспитанников на  время ликвидации очага возгорания.
	Незамедлительно



	
	
	1.7. Доложить директору или лицу его заменяющему  о результатах осмотра на предмет обнаружения людей  в  здании, где обнаружен очаг возгорания.
	Незамедлительно



	2.
	Дежурный по режиму пост №1  
	2.1. При срабатывании датчика на пульт пожарной сигнализации доложить о возможном очаге возгорания и указании местонахождения старшему смены.
	Незамедлительно



	
	
	2.2.После указания от старшего  смены  о пожаре,  включить звуковое оповещение эвакуации, немедленно сообщить  по телефону в пожарную охрану т. 01, 2-17-97 назвать адрес объекта МКР Восточный- 27, место возникновения пожара, свою фамилию.
	Незамедлительно



	
	
	2.3.Поставить в известность вышестоящее руководство.
	Незамедлительно

	
	
	2.4.Сообщить дежурному по КПП 2-14-27 о месте расположения очага возгорания,  организации встречи и свободного доступа к очагу пожара  подразделения пожарной охраны.
	Незамедлительно



	
	
	2.5.После вывода воспитанников старшим дежурным смены совместно с дежурным по режиму (пост №3), приступить к проверке классных комнат, спальных помещений на предмет обнаружения оставшихся людей.
	Незамедлительно



	
	
	2.6.Доложить старшему смены режимной службы о результатах осмотра.
	Незамедлительно

	
	
	2.7.Приступить к осуществлению необходимых мероприятий, связанных с ликвидацией пожара и предупреждения его развития, используя все имеющиеся в учреждении средства пожаротушения.
	Незамедлительно



	3.
	Дежурный по режиму пост №2  
	3.1.Убедиться в очаге пожара, доложить старшему смены режимной службы.
	Незамедлительно

	
	
	3.2.Открыть запасной выход, в зависимости от места расположения очага возгорания.
	Незамедлительно

	
	
	3.3.Приступить к организации эвакуации воспитанников за пределы опасной зоны (спортзал) совместно  со старшим смены режимной службы.


	Незамедлительно, расчетное время эвакуации не должно превышать 6 минут.

	
	
	3.4.Организовать  безопасное содержание воспитанников на  время ликвидации очага возгорания.
	Незамедлительно



	4.
	Дежурный по режиму пост №3  
	4.1.В дневное время, если дежурный  находится на сопровождении с отдельно закреплённой группой на территории учреждения,  немедленно  отвести  группу к общему местонахождению воспитанников (спортзал) на время ликвидации очага возгорания.
	Незамедлительно



	
	
	4.2.После вывода воспитанников старшим дежурным смены совместно с дежурным по режиму поста №1, приступить к проверке классных комнат, спальных помещений, кабинетов  на предмет обнаружения оставшихся людей. 
	Незамедлительно



	
	
	4.3.Доложить старшему смены режимной службы о результатах осмотра.
	Незамедлительно

	
	
	4.4.Приступить к осуществлению необходимых мероприятий, связанных с ликвидацией пожара и предупреждения его развития, используя все имеющиеся в учреждении средства пожаротушения.
	Незамедлительно



	
	
	4.5.По прибытии пожарного подразделения информировать руководителя тушения пожара о доступных подходах к очагу возгорания и других сведениях, необходимых для успешной ликвидации пожара.
	Незамедлительно



	5.
	Дежурный по КПП
	5.1.При получении информации от дежурного по режиму (пост №1) о пожаре открыть ворота и ожидать пожарный расчет.
	Незамедлительно



	
	
	5.2.По прибытию пожарной команды – доложить командиру расчета о месте расположения очага возгорания, конструктивных особенностях здания  и свободного доступа к очагу пожара, указать на расположение резервуаров с водой.
	Незамедлительно



	
	
	5.3.По окончании мероприятий ликвидации пожара закрыть ворота, зафиксировать время прибытия, убытия пожарного расчета в журнале передвижения Т/С ГОУ «Сретенское специальное учреждение закрытого типа».
	Незамедлительно



	6.
	Педагоги, вспомогательный персонал
	6.1. Немедленно прервать занятия, взять  классный журнал  и произвести  эвакуацию воспитанников из здания школы в соответствии с планом эвакуации.
	Незамедлительно

	
	
	6.2.  Эвакуацию производить через основной или запасные выходы  в зависимости от места возгорания по указанию  старшего дежурного смены, дежурного по режиму   пост №2.
	Незамедлительно



	
	
	6.3. Передвижение по коридору, лестничным маршам осуществлять без паники, колонной, придерживаясь правой стороны.
	Незамедлительно



	
	
	6.4.  В задымлённом помещении   передвижение при эвакуации производить как можно ниже к полу.
	Незамедлительно



	
	
	6.5. Если нет возможности выхода из классной комнаты, досуговой, кабинета (выход отрезан открытым огнём), нужно оставаться в комнате, при этом плотно закрыть дверь, запаковать щели в дверном проёме, закрыть органы дыхания подручными средствами   (платком, рубашкой, курткой) и подавать сигналы бедствия  голосом или  визуально  в оконном проёме.
	До оказания помощи пожарной охраны



	
	
	6.6. При выходе в безопасную зону (спортзал), педагог обязан произвести  сверку списочного состава воспитанников с фактическим,  в закрепленной им группе, классе и доложить старшему дежурному смены.
	Незамедлительно



	
	
	6.7. Педагогам, вспомогательному персоналу  необходимо оставаться  с воспитанниками в месте  сосредоточения. 

	До указаний директора или лица,  его заменяющего.

	II. Землетрясение

Ощутив колебания здания, увидев качание светильников, падение предметов, услышав нарастающий гул и звон бьющегося стекла.

	1.
	Старший дежурный  смены режимной службы


	1.1.По сигналу организовать эвакуацию воспитанников за пределы опасной зоны совместно с дежурной сменой режимной службы на игровую площадку. Если вынуждено остались в помещении, то разместить воспитанников в безопасном месте: у внутренней стены, в углу, во внутренних стенных (дверных) проемах или у несущих стен, подальше от окон и тяжелой мебели.
	Незамедлительно



	
	
	1.2. Провести проверку списочного состава воспитанников с фактическим.
	Незамедлительно

	
	
	1.3.Организовать  безопасное содержание путем оцепления воспитанников из числа дежурной смены,    в месте, до дальнейших указаний администрации школы.
	Незамедлительно

	2.
	Дежурный по режиму пост №1  
	2.1.При первых признаках  включить звуковое оповещение эвакуации.
	Незамедлительно

	
	
	2.2. Приступить к эвакуации воспитанников за пределы опасной зоны совместно  дежурной сменой режимной службы.  Если вынуждено остались в помещении, то разместить воспитанников в безопасном месте: у внутренней стены, в углу, во внутреннем стенном (дверном) проеме или у несущей стены, подальше от окон и тяжелой мебели.
	Незамедлительно



	
	
	2.3.Обеспечить  безопасное содержание путем оцепления воспитанников на игровой площадке, до дальнейших указаний администрации школы или окончания Ч/С.
	Незамедлительно

	3.
	Дежурный по режиму пост №2  
	3.1.По сигналу произвести  эвакуацию воспитанников за пределы опасной зоны совместно с дежурной сменой режимной службы на игровую площадку, если вынуждено остались в помещении, то разместить воспитанников в безопасном месте: у внутренней стены, в углу,  во внутренних стенных (дверных) проемах или у несущих стен, подальше от окон и тяжелой мебели.
	Незамедлительно



	
	
	3.2.Осуществить  безопасное содержание путем оцепления воспитанников,    до дальнейших указаний администрации школы или окончания Ч/С.
	Незамедлительно



	4.
	Дежурный по режиму пост №3  
	4.1.По сигналу произвести  эвакуацию воспитанников за пределы опасной зоны совместно с дежурной сменой режимной службы на игровую площадку, если вынуждено остались в помещении, то разместить воспитанников в безопасном месте: у внутренней стены, в углу,  во внутренних стенных (дверных) проемах или у несущих стен, подальше от окон и тяжелой мебели.
	Незамедлительно



	
	
	4.2.Осуществить  безопасное содержание путем оцепления воспитанников, до дальнейших указаний администрации школы или окончания Ч/С.
	Незамедлительно



	5.
	Педагоги, вспомогательный персонал
	5.1.При выявлении Ч/С сообщить работникам режимной службы.
	Незамедлительно

	
	
	5.2.По указанию режимной службы, немедленно прервать занятия, выполнить требования работников режимной службы.
	Незамедлительно



	III. Ураган, бури



	1.
	Старший дежурный  смены режимной службы


	1.1. Организовать эвакуацию воспитанников в коридор первого этажа совместно с дежурной сменой режимной службы
	Незамедлительно

	
	
	1.2. Провести проверку списочного состава воспитанников с фактическим.
	Незамедлительно

	
	
	1.3. Осуществить расстановку постов из числа дежурной смены для наблюдения и контроля за воспитанниками до окончания Ч/С.
	Незамедлительно

	2.
	Дежурный по режиму пост №1  
	2.1. Осуществить эвакуацию воспитанников в коридор первого этажа совместно с дежурной сменой режимной службы
	Незамедлительно

	
	
	2.2. Осуществить  безопасное содержание путем оцепления воспитанников до дальнейших указаний администрации школы или окончания Ч/С.
	Незамедлительно



	3.
	Дежурный по режиму пост №2  


	3.1. Осуществить эвакуацию воспитанников в коридор первого этажа совместно с дежурной сменой режимной службы
	Незамедлительно



	
	
	3.2. Осуществить  безопасное содержание путем оцепления воспитанников до дальнейших указаний администрации школы или окончания Ч/С.
	Незамедлительно



	4.
	Дежурный по режиму пост №3  
	4.1. Осуществить эвакуацию воспитанников в коридор первого этажа совместно с дежурной сменой режимной службы
	Незамедлительно



	
	
	4.2. Осуществить  безопасное содержание путем оцепления воспитанников до дальнейших указаний администрации школы или окончания Ч/С.
	Незамедлительно



	5.
	Педагоги, вспомогательный персонал
	5.1.При выявлении Ч/С сообщить работникам режимной службы.
	Незамедлительно

	
	
	5.2.По указанию режимной службы, немедленно прервать занятия, выполнить требования работников режимной службы.
	Незамедлительно

	IV. При резком подъеме уровня воды  р. Шилка



	1.
	Старший дежурный  смены режимной службы


	1.1.Дать указание оповестить состав оперативной группы, КЧС,  сообщить в ОВД по Сретенскому  району.
	Незамедлительно

	
	
	1.2. Организовать эвакуацию воспитанников за пределы опасной зоны совместно с дежурной сменой режимной службы.
	Незамедлительно

	
	
	1.3. Провести проверку списочного состава воспитанников с фактическим.
	Незамедлительно

	
	
	1.4.Организовать  безопасное содержание путем оцепления воспитанников из числа дежурной смены,  оперативной группы,  в месте, где угроза наводнения исключена, до дальнейших указаний администрации школы.
	Незамедлительно

	2.
	Дежурный по режиму пост №1  
	2.1.После указания от старшего  дежурного смены  об эвакуации,  включить звуковое оповещение эвакуации, немедленно оповестить состав оперативной группы, КЧС, сообщить  по телефону в ОВД по Сретенскому  району 2 -11-33, назвать адрес объекта МКР Восточный- 27, место обнаружения, свою фамилию.
	Незамедлительно



	
	
	2.2.Поставить в известность вышестоящее руководство.
	Незамедлительно

	
	
	2.3.Обеспечить  безопасное содержание путем оцепления воспитанников в месте, где угроза наводнения исключена, до дальнейших указаний администрации школы.
	Незамедлительно



	3.
	Дежурный по режиму пост №2  
	3.1.По указанию старшего смены, приступить к эвакуации воспитанников за пределы опасной зоны совместно  с дежурной сменой режимной службы.
	Незамедлительно

	
	
	3.2. Обеспечить  безопасное содержание путем оцепления воспитанников в месте, где угроза наводнения исключена, до дальнейших указаний администрации школы.
	Незамедлительно.

	4.
	Дежурный по режиму пост №3  
	4.1. По указанию старшего смены, приступить к эвакуации воспитанников за пределы опасной зоны совместно  с дежурной сменой режимной службы.
	Незамедлительно



	
	
	4.2.Обеспечить  безопасное содержание путем оцепления воспитанников в месте, где угроза наводнения исключена, до дальнейших указаний администрации школы.
	Незамедлительно



	5.
	Дежурный по КПП
	5.1.После проведенной эвакуации на возвышенность безопасного места, продолжить выполнение функциональных обязанностей до дальнейших указаний администрации школы.
	Незамедлительно

	6.
	Педагоги, вспомогательный персонал
	6.1.При выявлении Ч/С сообщить работникам режимной службы.
	Незамедлительно

	
	
	6.2.По указанию режимной службы, немедленно прервать занятия, выполнить требования работников режимной службы.
	Незамедлительно



	7.
	Оперативная группа
	7.1. Прибыть в учреждение.
	Незамедлительно

	
	
	7.2. Обеспечить  безопасное содержание путем оцепления воспитанников в месте, где угроза наводнения исключена, до дальнейших указаний администрации школы.
	Незамедлительно



	V. Противодействие терроризму

V.I. При обнаружении подозрительного предмета, который может оказаться взрывным устройством



	1.
	Старший дежурный  смены режимной службы


	1.1.Дать указание о сообщении дежурному по режиму пост №1 в ОВД по Сретенскому  району, ФСБ по  Сретенскому району, пожарную часть №32 г. Сретенск, скорую помощь.
	Незамедлительно



	
	
	1.2. Дать указание об   открытии запасных эвакуационных выходов, в зависимости  от места  обнаружения подозрительного предмета. 
	Незамедлительно



	
	
	1.3. Организовать эвакуацию воспитанников за пределы опасной зоны совместно с дежурным по режиму пост №2 (не менее 100м).
	Незамедлительно



	
	
	1.4.Дать указание на оцепление  опасного предмета из числа оставшихся дежурных по режиму пост№1,№3.
	Незамедлительно



	
	
	1.5. Провести проверку списочного состава воспитанников с фактическим.
	Незамедлительно

	
	
	1.6.Организовать  безопасное содержание воспитанников на  время мероприятий проводимых спец. службами..
	Незамедлительно



	
	
	1.7.Доложить директору или лицу его, заменяющему  о результатах осмотра на предмет 
обнаружения людей  в  здании либо на территории,  где обнаружен подозрительный предмет.
	Незамедлительно



	2.
	Дежурный по режиму пост №1  
	2.1.После указания от старшего  дежурного смены  об эвакуации,  включить звуковое оповещение эвакуации, немедленно сообщить  по телефону в ОВД по Сретенскому  району 2 -11-33, ФСБ по  Сретенскому району 83026521206 (Губенко М.Б.-89243825400, Нагаев А.В.-89144714513), пожарную часть №32 г. Сретенск т. 01, 2-17-97 ,  скорую помощьт.2-16-65, 2-10-03, назвать адрес объекта МКР Восточный- 27, место обнаружения, свою фамилию.
	Незамедлительно



	
	
	2.2.Поставить в известность вышестоящее руководство.
	Незамедлительно

	
	
	2.3.Сообщить дежурному по КПП 2-14-27 о месте расположения предмета,  организации встречи и свободного доступа к предмету   подразделений спец/служб.
	Незамедлительно



	
	
	2.4.После вывода воспитанников старшим дежурным смены совместно с дежурным по режиму пост №3, приступить к проверке классных комнат, спальных помещений, либо территории, находящейся в опасной зоне  на предмет обнаружения оставшихся людей.
	Незамедлительно



	
	
	2.5.Доложить старшему смены режимной службы о результатах осмотра.
	Незамедлительно

	
	
	2.6.Осуществить оцепление  опасного предмета (не менее 100м.) до прибытия спец/служб.
	Незамедлительно

	3.
	Дежурный по режиму пост №2  
	3.1.Открыть запасной выход, в зависимости от места расположения подозрительного предмета.
	Незамедлительно

	
	
	3.2.Приступить к организации эвакуации воспитанников за пределы опасной зоны совместно  со старшим смены режимной службы.
	Незамедлительно.

	
	
	3.3.Обеспечить  безопасное содержание воспитанников на   время мероприятий проводимых спец. службами.
	Незамедлительно



	4.
	Дежурный по режиму пост №3  
	4.1.В дневное время, если дежурный  находится на сопровождении с отдельно закреплённой группой на территории учреждения,  немедленно  отвести  группу к общему местонахождению воспитанников на время ликвидации возможной опасности.
	Незамедлительно



	
	
	4.2.После вывода воспитанников старшим дежурным смены совместно с дежурным по режиму поста №1, приступить к проверке классных комнат, спальных помещений, кабинетов  либо территории, находящейся в опасной зоне  на предмет обнаружения оставшихся людей. 
	Незамедлительно



	
	
	4.3.Доложить старшему смены режимной службы о результатах осмотра.
	Незамедлительно

	
	
	4.4. Осуществить оцепление  опасного предмета (не менее 100м.) до прибытия спец/служб.
	Незамедлительно

	5.
	Дежурный по КПП
	5.1.При получении информации от дежурного по режиму пост №1открыть ворота и ожидать прибытие спец/служб.
	Незамедлительно

	
	
	5.2.По прибытию спец /служб – указать на  место расположения подозрительного предмета, конструктивные особенности здания, ландшафта  и свободного доступа к подозрительному предмету.
	Незамедлительно

	
	
	5.3.По окончании мероприятий ликвидации возможной опасности закрыть ворота, зафиксировать время прибытия, убытия спец/служб.
	Незамедлительно



	6.
	Педагоги, вспомогательный персонал
	6.1.При обнаружении подозрительного предмета сообщить работникам режимной службы.
	

	
	
	6.2.По указанию режимной службы или звуковому сигналу, немедленно прервать занятия, взять  классный журнал  и произвести  эвакуацию воспитанников из здания школы в соответствии с планом эвакуации.
	Незамедлительно



	
	
	6.3. Эвакуацию производить через основной или запасные выходы  в зависимости от места обнаружения по указанию  старшего дежурного смены, дежурного по режиму   пост №2.
	Незамедлительно



	
	
	6.4. Передвижение по коридору, лестничным маршам осуществлять без паники, колонной, придерживаясь правой стороны.
	Незамедлительно



	
	
	6.5. При выходе в безопасную зону, педагог обязан произвести  сверку списочного состава воспитанников с фактическим,  в закрепленной им группе, классе и доложить старшему дежурному смены.
	Незамедлительно



	
	
	6.6.  Педагогам, вспомогательному персоналу необходимо оставаться  с воспитанниками в месте  сосредоточения. 

	До указаний директора или лица,  его заменяющего.

	V.II.При получении письменного сообщения или сообщения по телефону с угрозой террористического характера


	1.
	Старший дежурный  смены режимной службы


	1.1.Дать указание о сообщении дежурному по режиму пост №1 в ОВД по Сретенскому  району, ФСБ по  Сретенскому району, пожарную часть №32 г. Сретенск, скорую помощь.
	Незамедлительно



	
	
	1.2. Дать указание об   открытии запасных эвакуационных выходов, в зависимости  от места  возможной опасности.
	Незамедлительно



	
	
	1.3.Организовать эвакуацию воспитанников за пределы опасной зоны совместно с дежурным по режиму пост №2 (не менее 100м).
	Незамедлительно



	
	
	1.4.Дать указание на оцепление  опасной зоны из числа оставшихся дежурных по режиму пост№1,№3.
	Незамедлительно



	
	
	1.5. Провести проверку списочного состава воспитанников с фактическим.
	Незамедлительно

	
	
	1.6.Организовать  безопасное содержание воспитанников на  время мероприятий проводимых спец. службами..
	Незамедлительно



	
	
	1.7.Доложить директору или лицу, его заменяющему  о результатах осмотра на предмет 
обнаружения людей  в  здании либо опасной зоны .
	Незамедлительно



	2.
	Дежурный по режиму пост №1  
	2.1.При получении по телефону сообщения, содержащего угрозу, дословно запомнить разговор и зафиксировать его на бумаге, отметить точное время начала разговора и его продолжительность, запомнить особенности речи звонившего. 

При получении угрозы в письменном виде обращаться с полученным документом предельно осторожно: поместить в полиэтиленовый пакет все - сам документ, конверт, все вложения и упаковку. Постараться не оставлять на документе отпечатков своих пальцев. Доложить старшему смены режимной службы.
	Незамедлительно



	
	
	2.2.После указания от старшего  дежурного смены  об эвакуации,  включить звуковое оповещение эвакуации, немедленно сообщить  по телефону в ОВД по Сретенскому  району

2 -11-33, ФСБ по  Сретенскому району 83026521206 (Губенко М.Б.-89243825400, Нагаев А.В.-89144714513), пожарную часть №32 г. Сретенск  тел. 01, 2-17-97 ,  скорую помощьт.2-16-65, 2-10-03, назвать адрес объекта МКР Восточный- 27, свою фамилию.
	Незамедлительно



	
	
	2.3.Поставить в известность вышестоящее руководство.
	Незамедлительно

	
	
	2.4.Сообщить дежурному по КПП 2-14-27 о Ч/С,  для организации встречи и свободного доступа на территорию спец/служб.
	Незамедлительно



	
	
	2.5.После вывода воспитанников старшим дежурным смены совместно с дежурным по режиму пост №3, приступить к проверке классных комнат, спальных помещений, либо территории, находящейся в опасной зоне  на предмет обнаружения оставшихся людей.
	Незамедлительно



	
	
	2.6.Доложить старшему смены режимной службы о результатах осмотра.
	Незамедлительно

	
	
	2.7.Осуществить оцепление  опасной зоны  (не менее 100м.) до прибытия спец/служб.
	Незамедлительно

	3.
	Дежурный по режиму пост №2  
	3.1.Открыть запасной выход, если это необходимо, для более оперативной эвакуации.
	Незамедлительно

	
	
	3.2.Приступить к организации эвакуации воспитанников за пределы опасной зоны совместно  со старшим смены режимной службы.
	Незамедлительно.

	
	
	3.3.Организовать  безопасное содержание воспитанников на   время мероприятий, проводимых спец. службами.
	Незамедлительно



	4.
	Дежурный по режиму пост №3  
	4.1.В дневное время, если дежурный  находится на сопровождении с отдельно закреплённой группой на территории учреждения,  немедленно  отвести  группу к общему местонахождению воспитанников на время ликвидации возможной опасности.
	Незамедлительно



	
	
	4.2.После вывода воспитанников старшим дежурным смены совместно с дежурным по режиму поста №1, приступить к проверке классных комнат, спальных помещений, кабинетов  либо территории, находящейся в опасной зоне  на предмет обнаружения оставшихся людей. 
	Незамедлительно



	
	
	4.3.Доложить старшему смены режимной службы о результатах осмотра.
	Незамедлительно

	
	
	4.4. Осуществить оцепление  опасного предмета (не менее 100м.) до прибытия спец/служб.
	Незамедлительно

	5.
	Дежурный по КПП
	5.1.При получении по телефону сообщения, содержащего угрозу, дословно запомнить разговор и зафиксировать его на бумаге, отметить точное время начала разговора и его продолжительность, запомнить особенности речи звонившего. 

При получении угрозы в письменном виде обращаться с полученным документом предельно осторожно: поместить в полиэтиленовый пакет все - сам документ, конверт, все вложения и упаковку. Постараться не оставлять на документе отпечатков своих пальцев. Доложить старшему смены режимной службы.
	Незамедлительно

	
	
	5.2. По указанию старшего смены открыть ворота и ожидать прибытие спец/служб.
	Незамедлительно

	
	
	5.3.По прибытию спец /служб – разъяснить конструктивные особенности здания, ландшафт  и свободный доступ в основное, и вспомогательное здание.
	Незамедлительно

	
	
	5.4.По окончании мероприятий ликвидации возможной опасности закрыть ворота зафиксировать время прибытия, убытия спец/служб.
	Незамедлительно



	6.
	Педагоги, вспомогательный персонал
	6.1.При получении по телефону сообщения, содержащего угрозу, дословно запомнить разговор и зафиксировать его на бумаге, отметить точное время начала разговора и его продолжительность, запомнить особенности речи звонившего. 

При получении угрозы в письменном виде обращаться с полученным документом предельно осторожно: поместить в полиэтиленовый пакет все - сам документ, конверт, все вложения и упаковку. Постараться не оставлять на документе отпечатков своих пальцев. Сообщить работникам режимной службы.
	Незамедлительно



	
	
	6.2.По указанию режимной службы или звуковому сигналу, немедленно прервать занятия, взять  классный журнал  и произвести  эвакуацию воспитанников из здания школы в соответствии с планом эвакуации.
	Незамедлительно



	
	
	6.3. Передвижение по коридору, лестничным маршам осуществлять без паники, колонной, придерживаясь правой стороны.
	Незамедлительно



	
	
	6.4. При выходе в безопасную зону, педагог обязан произвести  сверку списочного состава воспитанников с фактическим в закрепленной им группе, классе и доложить старшему дежурному смены.
	Незамедлительно



	
	
	6.5.  Педагогам, вспомогательному персоналу необходимо оставаться  с воспитанниками в месте  сосредоточения. 

	До указаний директора или лица,  его заменяющего.

	V.III.При обнаружении подозрительных веществ в почтовых отправлениях 

(осмотр посылок и иных почтовых сообщений осуществляется режимной службой на основании ФЗ «ОБ ОСНОВАХ СИСТЕМЫ ПРОФИЛАКТИКИ БЕЗНАДЗОРНОСТИ И ПРАВОНАРУШЕНИЙ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ» №120 ОТ 24 ИЮНЯ 1999г. ст.9 п.1., должностная инструкция заместителя директора по режиму п.3.4.п.п.11., должностная инструкция старшего смены режимной службы п.3.11)

	1.
	Заместитель директора по режиму

Старший дежурный  смены режимной службы


	ПРИЗНАКИ ПИСЕМ (БАНДЕРОЛЕЙ), КОТОРЫЕ ДОЛЖНЫ ВЫЗЫВАТЬ ПОДОЗРЕНИЕ:

-не имеет обратного адреса, неправильный адрес, неточности в написании адреса, неверно указан адресат;

-отправления нестандартны по весу, размеру, форме, неровные по бокам, заклеены липкой лентой;

-помечены  ограничениями типа  "Лично"  и "Конфиденциально";

-имеют странный запах, цвет, в конвертах прощупывается вложения, не характерные для почтовых отправлений (порошок и т. д.);

-не соответствующие марки или штампы почтовых отделений.
	

	
	
	1.1.Дать указание о сообщении дежурному по режиму пост №1 в территориальный орган Госсанэпиднадзора, в ОВД по Сретенскому  району, ФСБ по  Сретенскому району, г. Сретенск, скорую помощь.
	Незамедлительно



	
	
	1.2.Не пытаться самостоятельно вскрыть емкость, пакет, контейнер и др.
	

	
	
	1.3.По возможности, не брать в руки подозрительное письмо или бандероль.
	

	
	
	1.4.В  помещении, где обнаружена подозрительная корреспонденция и при этом нарушена целостность упаковки, предпринять меры, исключающие возможность попадания неизвестного вещества в вентиляционную систему здания;
	Незамедлительно



	
	
	1.5.До приезда специалистов поместить подозрительные отправления и контактировавшие с ними предметы в герметичную тару (стеклянный сосуд с плотно прилегающей крышкой или в многослойные пластиковые пакеты). При этом следует пользоваться подручными средствами.
	Незамедлительно



	
	
	1.6.Дать указание об   открытии запасных эвакуационных выходов, в зависимости  от места  возможной опасности.
	Незамедлительно



	
	
	1.7.Организовать эвакуацию воспитанников за пределы опасной зоны совместно с дежурным по режиму пост №2 (не менее 100м.).
	Незамедлительно



	
	
	1.8.Дать указание на оцепление  опасной зоны из числа из числа оставшихся дежурных по режиму пост№1,№3.
	Незамедлительно



	
	
	1.9. Провести проверку списочного состава воспитанников с фактическим.
	Незамедлительно

	
	
	1.10.Организовать  безопасное содержание всех участников образовательного процесса, на  время мероприятий, проводимых спец. службами.
	Незамедлительно



	2.
	Дежурный по режиму пост №1  
	2.1.После указания от старшего  дежурного смены  об эвакуации,  включить звуковое оповещение эвакуации, немедленно сообщить  по телефону в территориальный орган Госсанэпиднадзора 83024621666,  ОВД по Сретенскому  району 8302462 1133, ФСБ по  Сретенскому району 83026521206 (Губенко М.Б.-89243825400, Нагаев А.В.-89144714513), пожарную часть №32 г. Сретенск тел. 01, 2-17-97 ,  скорую помощьт.2-16-65, 2-10-03, назвать адрес объекта МКР Восточный- 27, свою фамилию.
	Незамедлительно



	
	
	2.2.Поставить в известность вышестоящее руководство.
	Незамедлительно

	
	
	2.3.Сообщить дежурному по КПП 2-14-27 о Ч/С,  для организации встречи и свободного доступа на территорию спец/служб.
	Незамедлительно



	
	
	2.4.После вывода воспитанников старшим дежурным смены совместно с дежурным по режиму пост №3, приступить к проверке классных комнат, спальных помещений, либо территории находящейся в опасной зоне  на предмет обнаружения оставшихся людей.
	Незамедлительно



	
	
	2.5.Доложить старшему смены режимной службы о результатах осмотра.
	Незамедлительно

	
	
	2.6.Осуществить оцепление  опасной зоны  (не менее 100м.) до прибытия спец/служб.
	Незамедлительно

	3.
	Дежурный по режиму пост №2  
	3.1.Открыть запасной выход, если это необходимо для более оперативной эвакуации.
	Незамедлительно

	
	
	3.2.Приступить к организации эвакуации воспитанников за пределы опасной зоны совместно  со старшим смены режимной службы.
	Незамедлительно.

	
	
	3.3.Организовать  безопасное содержание всех участников образовательного процесса на   время мероприятий проводимых спец. службами.
	Незамедлительно



	4.
	Дежурный по режиму пост №3  


	4.1.В дневное время, если дежурный  находится на сопровождении с отдельно закреплённой группой на территории учреждения,  немедленно  отвести  группу к общему местонахождению воспитанников на время ликвидации возможной опасности.
	Незамедлительно



	
	
	4.2.После вывода воспитанников старшим дежурным смены совместно с дежурным по режиму поста №1, приступить к проверке классных комнат, спальных помещений, кабинетов  либо территории, находящейся в опасной зоне  на предмет обнаружения оставшихся людей. 
	Незамедлительно



	
	
	4.3.Доложить старшему смены режимной службы о результатах осмотра.
	Незамедлительно

	
	
	4.4. Осуществить оцепление  опасного предмета (не менее 100м.) до прибытия спец/служб.
	Незамедлительно

	5.
	Дежурный по КПП
	5.1. По указанию старшего смены открыть ворота и ожидать прибытие спец/служб.
	Незамедлительно

	
	
	5.2.По прибытию спец /служб – разъяснить конструктивные особенности здания, ландшафт  и свободный доступ в основное  и вспомогательное здание.
	

	
	
	5.3.По окончании мероприятий ликвидации возможной опасности закрыть ворота зафиксировать время прибытия, убытия спец/служб.
	Незамедлительно

	6.
	Педагоги, вспомогательный персонал
	6.1.По указанию режимной службы или звуковому сигналу, немедленно прервать занятия, взять  классный журнал  и произвести  эвакуацию воспитанников из здания школы в соответствии с планом эвакуации.
	Незамедлительно



	
	
	6.2. Передвижение по коридору, лестничным маршам осуществлять без паники, колонной, придерживаясь правой стороны.
	Незамедлительно



	
	
	6.3. При выходе в безопасную зону, педагог обязан произвести  сверку списочного состава воспитанников с фактическим в закрепленной им группе, классе и доложить старшему дежурному смены.
	Незамедлительно



	
	
	6.4.  Педагогам, вспомогательному персоналу необходимо оставаться  с воспитанниками в месте  сосредоточения. 

	До указаний директора или лица,  его заменяющего.

	V.IV.При возможном захвате в заложники



	1.
	Старший дежурный  смены режимной службы


	1.1.Дать указание о сообщении дежурному по режиму пост №1 в ОВД по Сретенскому  району, ФСБ по  Сретенскому району, пожарную часть №32 г. Сретенск, скорую помощь.
	Незамедлительно



	
	
	1.2. Дать указание  блокировать входы, выходы и оконные проемы подручными предметами. 
	Незамедлительно

	
	
	1.3.Перевести воспитанников и работников школы в коридор 2 этажа от рекреации до решётки пятой группы.
	Незамедлительно



	
	
	1.4.Выставить посты, наладить канал передачи информации спецслужбам средствами связи, докладывать оперативную обстановку. 
	Незамедлительно



	
	
	1.5. Провести проверку списочного состава воспитанников с фактическим.
	Незамедлительно

	
	
	1.6.Организовать  безопасное содержание воспитанников на  время мероприятий проводимых спец. службами.
	Незамедлительно



	2.
	Дежурный по режиму пост №1  
	2.1.После указания от старшего  дежурного смены, немедленно сообщить  по телефону в ОВД по Сретенскому  району 2 -11-33, ФСБ по  Сретенскому району 83026521206 (Губенко М.Б.-89243825400, Нагаев А.В.-89144714513), пожарную часть №32 г. Сретенск т. 01, 2-17-97 ,  скорую помощьт.2-16-65, 2-10-03, назвать адрес объекта МКР Восточный- 27, место обнаружения, свою фамилию.
	Незамедлительно



	
	
	2.2.Поставить в известность вышестоящее руководство.
	Незамедлительно

	
	
	2.3.Сообщить дежурному по КПП 2-14-27 о возможном террористическом акте,  организации встречи и свободного доступа подразделений спец/служб.
	Незамедлительно



	
	
	2.4.После вывода воспитанников старшим дежурным смены совместно с дежурным по режиму пост №3, приступить к блокированию входов, выходов и оконных проемов подручными предметами.
	Незамедлительно



	
	
	2.5.Осуществить наблюдение за прилегающей территорией, с периодическим докладом оперативной обстановки старшему смены.
	Незамедлительно

	3.
	Дежурный по режиму пост №2  
	3.1.Перевести воспитанников и работников школы в коридор 2 этажа от рекреации до решётки пятой группы
	Незамедлительно

	
	
	3.2.Организовать  безопасное содержание воспитанников на   время мероприятий проводимых спец. службами.
	Незамедлительно



	4.
	Дежурный по режиму пост №3  
	4.1.В дневное время, если дежурный  находиться на сопровождении с отдельно закреплённой группой на территории учреждения,  немедленно  отвести  группу общему местонахождению воспитанников на время ликвидации возможной опасности.
	Незамедлительно



	
	
	4.2.После вывода воспитанников старшим дежурным смены совместно с дежурным по режиму пост №1, приступить к блокированию входов, выходов и оконных проемов подручными предметами.
	Незамедлительно



	
	
	4.3. Осуществить наблюдение за прилегающей территорией, с периодическим докладом оперативной обстановки старшему смены.
	Незамедлительно

	5.
	Дежурный по КПП
	5.1.При получении информации от дежурного по режиму пост №1 ожидать прибытие спец/служб.
	Незамедлительно

	
	
	5.2.По прибытию спец /служб – указать возможное  место расположения террористов, конструктивные особенности здания, ландшафта  и свободного доступа к зданию школы.
	Незамедлительно

	
	
	5.3.По окончании мероприятий ликвидации возможной опасности закрыть ворота, зафиксировать время прибытия, убытия спец/служб.
	Незамедлительно



	6.
	Педагоги, вспомогательный персонал
	6.1.При получении информации сообщить работникам режимной службы.
	

	
	
	6.2.По указанию режимной службы, немедленно прервать занятия, выполнить требования работников режимной службы.
	Незамедлительно



	
	
	6.3.  Педагогам, вспомогательному персоналу необходимо оставаться  с воспитанниками в месте  сосредоточения. 

	До указаний директора или лица,  его заменяющего.

	V.V.При захвате в заложники



	1.
	Режимная служба, педагоги, вспомогательный персонал.
	· Не паниковать, по возможности сообщить в полицию.

· Если связали или закрыли глаза, попытаться расслабиться, дышать глубже.

· Подготовиться к тяжелым физическим и моральным нагрузкам. Помнить, что в большинстве случаев  заложники  оставались  живыми.  Быть уверенным, что уже принимаются меры по освобождению!

· Не пытаться бежать, если нет полной уверенности в успехе побега.

· Запомнить как можно больше информации о террористах (численность, вооружение, особенности внешности, имена, акцент, манера поведения).

· Располагаться вдали от взрывных устройств или прикрываться предметами обстановки (столы, шкафы, сейфы, стулья и др.).

· Не оказывать агрессивного сопротивления, не провоцировать террористов.

· По возможности, избегать прямого зрительного контакта с похитителями, выполнять все их приказы и распоряжения (особенно первые полчаса).

· Занять позицию пассивного сотрудничества. Разговаривать спокойным голосом. Избегать выражения презрения, враждебного тона и поведения.

· Вести себя спокойно, с достоинством. Не боятся обращаться с просьбами о том, в чем остро нуждаетесь, но избегать категорических требований. Постепенно можно повышать уровень просьб.

· Сохранять умственную активность, думать и вспоминать о приятных вещах, постоянно находить себе занятие. Для поддержания сил есть все, что дают. Делать доступные физические упражнения.   Поочередно   напрягать   все мышцы  тела. Аутотренинг, медитация, молитва помогут держать психику под контролем. Вспоминать прочитанные книги, стихи, последовательно обдумывать отвлеченные проблемы, если есть возможность - читать или писать.

· Стараться относиться к происходящему как бы со стороны, не принимая случившегося близко к сердцу. До конца надеяться на благополучный исход.

· При штурме здания лечь лицом вниз, сложив руки на затылке. Не делайте резких движений, чтобы не приняли за террориста.


	

	VI. Бунты, массовое неповиновение, групповое хулиганство



	1.
	Старший дежурный  смены режимной службы


	1.1.Дать указание дежурному по режиму пост №1 об оповещении оперативной группы, при необходимости  ОВД по Сретенскому  району.
	Незамедлительно

	
	
	1.2. Дать указание об изоляции зачинщиков в комнату для вновь прибывших.  
	Незамедлительно.

	
	
	1.3. При оказании сопротивления, предварительно уведомив воспитанника в течение минимально необходимого времени, применяет меры физического сдерживания (физическую силу) в пределах, не унижающих человеческого достоинства, в целях пресечения совершения несовершеннолетними общественно опасных деяний или причинения ущерба своей жизни или здоровью, либо для устранения иной опасности, непосредственно угрожающей охраняемым законом интересам других лиц.
	При выявлении

	
	
	1.4.Дать указание на оцепление остальных воспитанников  из числа дежурных по режиму пост№2,№3 и состава оперативной группы.
	Незамедлительно

	
	
	1.5. Провести проверку списочного состава воспитанников с фактическим.
	Незамедлительно.

	
	
	1.6.Организовать  безопасное содержание воспитанников на  время ликвидации сложившейся обстановки.
	Незамедлительно

	
	
	1.7.Взять письменные объяснения со всех участников,  имеющих отношение к Ч/П.
	Незамедлительно.

	2.
	Дежурный по режиму пост №1  
	2.1.После указания от старшего  дежурного смены, немедленно оповестить состав оперативной группы, КЧС,  при осложнении обстановки сообщить средствами тревожной сигнализации, а также   по телефону в ОВД по Сретенскому  району 2 -11-33, назвать адрес объекта МКР Восточный- 27, должность, свою фамилию.
	Незамедлительно

	
	
	2.2.Поставить в известность вышестоящее руководство.
	Незамедлительно.

	
	
	2.4.При оказании сопротивления, предварительно уведомив воспитанника в течение минимально необходимого времени, применяет меры физического сдерживания (физическую силу) в пределах, не унижающих человеческого достоинства, в целях пресечения совершения несовершеннолетними общественно опасных деяний или причинения ущерба своей жизни или здоровью, либо для устранения иной опасности, непосредственно угрожающей охраняемым законом интересам других лиц.
	При выявлении

	
	
	2.5.Контролирует нахождение зачинщиков массовых беспорядков по мониторам системы видеонаблюдения в комнате для вновь прибывших.
	По факту помещения

	3.
	Дежурный по режиму пост №2  
	3.1. По указанию старшего смены режимной службы   изолировать зачинщиков в комнату для вновь прибывших.  
	Незамедлительно

	
	
	3.2. При оказании сопротивления, предварительно уведомив воспитанника в течение минимально необходимого времени, применяет меры физического сдерживания (физическую силу) в пределах, не унижающих человеческого достоинства, в целях пресечения совершения несовершеннолетними общественно опасных деяний или причинения ущерба своей жизни или здоровью, либо для устранения иной опасности, непосредственно угрожающей охраняемым законом интересам других лиц.
	При выявлении

	
	
	3.3. Провести проверку списочного состава воспитанников с фактическим.
	Незамедлительно



	
	
	3.4. Осуществить контроль и наблюдение за остальными воспитанниками на  время ликвидации сложившейся обстановки..
	Незамедлительно

	4.
	Дежурный по режиму пост №3  


	4.1.В дневное время, если дежурный  находится на сопровождении с отдельно закреплённой группой на территории учреждения,  немедленно  отвести  группу к общему местонахождению воспитанников на время ликвидации сложившейся обстановки.
	Незамедлительно



	
	
	4.2. По указанию старшего смены режимной службы   изолировать зачинщиков, в комнату для вновь прибывших.  
	Незамедлительно

	
	
	4.3. При оказании сопротивления ,предварительно уведомив воспитанника в течение минимально необходимого времени, применяет меры физического сдерживания (физическую силу) в пределах, не унижающих человеческого достоинства, в целях пресечения совершения несовершеннолетними общественно опасных деяний или причинения ущерба своей жизни или здоровью, либо для устранения иной опасности, непосредственно угрожающей охраняемым законом интересам других лиц.
	При выявлении

	
	
	4.4. Провести проверку списочного состава воспитанников с фактическим.
	Незамедлительно

	
	
	4.5. Осуществить контроль и наблюдение за остальными воспитанниками на  время ликвидации сложившейся обстановки.
	Незамедлительно

	5.


	Дежурный по КПП
	5.1.При получении информации от дежурного по режиму пост №1 ожидать прибытие сотрудников ОВД по Сретенскому району.
	Незамедлительно

	
	
	5.2.По прибытию сотрудников полиции обеспечить свободный доступ к зданию школы.
	Незамедлительно

	
	
	5.3.По окончанию мероприятий ликвидации Ч/С закрыть ворота, зафиксировать время прибытия, убытия сотрудников полиции. 
	Незамедлительно



	6.
	Педагоги, вспомогательный персонал
	6.1.При выявлении Ч/С сообщить работникам режимной службы.
	Незамедлительно

	
	
	6.2.По указанию режимной службы, немедленно прервать занятия, выполнить требования работников режимной службы.
	Незамедлительно



	7.
	Оперативная группа
	7.1. Прибыть в учреждение.
	Незамедлительно

	
	
	7.2. По указанию  заместителя директора по режиму,  в его отсутствии- старшего смены режимной службы,   изолировать зачинщиков, в комнату для вновь прибывших.  
	Незамедлительно

	
	
	7.3. При оказании сопротивления, предварительно уведомив воспитанника в течение минимально необходимого времени, применяет меры физического сдерживания (физическую силу) в пределах, не унижающих человеческого достоинства, в целях пресечения совершения несовершеннолетними общественно опасных деяний или причинения ущерба своей жизни или здоровью, либо для устранения иной опасности, непосредственно угрожающей охраняемым законом интересам других лиц.
	При выявлении

	
	
	7.4. Осуществить контроль и наблюдение за остальными воспитанниками на  время ликвидации сложившейся обстановки.
	Незамедлительно

	VII. Самовольный уход



	1.
	Старший дежурный  смены режимной службы


	1.1.В случае обнаружения отсутствия воспитанника, организовать общее построение воспитанников  для установления личности, или количества воспитанников, совершивших самовольный уход из учреждения.
	Незамедлительно

	
	
	1.2.Дать указание дежурному по режиму пост №1 об оповещении оперативной группы.
	Незамедлительно

	
	
	1.3. Дать указание дежурным по режиму пост №2, №3 для осуществления преследования до условных постов (мост р. Шилка, Шелопугинская трасса 3км.).
	

	
	
	1.4.Заменяет дежурного 2-го поста на время преследования, контролирует общее местонахождение всех воспитанников в рекреации.
	Незамедлительно

	
	
	1.5.Взять письменные объяснения со всех участников,  имеющих отношение к Ч/П (когда и при каких обстоятельствах случилось данное происшествие, особые приметы, в какой одежде воспитанник совершил самовольный уход с территории школы).
	Незамедлительно

	2.
	Дежурный по режиму пост №1  
	2.1.Подать звонок на построение для установления личности, количества воспитанников, совершивших самовольный уход из учреждения.
	Незамедлительно

	
	
	2.2.После указания от старшего  дежурного смены, немедленно оповестить состав оперативной группы.
	Незамедлительно

	
	
	2.3.Поставить в известность вышестоящее руководство.
	Незамедлительно.

	
	
	2.4. Собирать всю оперативную информацию от оперативной группы,  докладывать в КЧС.
	При выявлении

	3.
	Дежурный по режиму пост №2  
	3.1. По звуковому сигналу организовать    общее построение воспитанников  для установления личности, количества воспитанников, совершивших самовольный уход из учреждения.
	Незамедлительно.

	
	
	3.2. Взять устную ориентировку от последнего лица, закреплённого за данным воспитанником, приступить к преследованию до условного поста на мосту через р. Шилка,  до смены из оперативной группы.
	Незамедлительно.

	4.
	Дежурный по режиму пост №3  


	4.1.В дневное время, если дежурный  находится на сопровождении с отдельно закреплённой группой на территории учреждения,  немедленно вывести на общее построение воспитанников  для установления личности, количества воспитанников, совершивших самовольный уход из учреждения.
	Незамедлительно



	
	
	4.2.Взять устную ориентировку от лица, закреплённого за данным воспитанником, приступить к преследованию до условного поста Шелопугинская трасса 3км,  до смены из оперативной группы.
	Незамедлительно

	5.
	Педагоги, вспомогательный персонал
	5.1.При выявлении  отсутствия воспитанника сообщить работникам режимной службы.
	Незамедлительно

	
	
	5.2.По указанию режимной службы немедленно прервать занятия, выполнить требования работников режимной службы.
	Незамедлительно



	6.
	Оперативная группа
	6.1. При получении информации о сбежавших, выйти на условно обозначенный пост.
	Незамедлительно

	
	
	6.2. Всю оперативную информацию сообщать дежурному по режиму пост№1.
	Незамедлительно

	
	
	6.3.При обнаружении воспитанников, совершивших самовольный уход – задержать и доставить в ГОУ «Сретенское специальное учреждение закрытого типа».
	Незамедлительно

	
	
	6.4. При оказании сопротивления, предварительно уведомив воспитанника в течение минимально необходимого времени, применяет меры физического сдерживания (физическую силу) в пределах, не унижающих человеческого достоинства, в целях пресечения совершения несовершеннолетними общественно опасных деяний или причинения ущерба своей жизни или здоровью, либо для устранения иной опасности, непосредственно угрожающей охраняемым законом интересам других лиц.
	При выявлении


Раздел 8.
ПОЛОЖЕНИЕ

Об организации пропускного режима в
ГОУ «Сретенское специальное учреждение закрытого типа».

1. Общие положения
1.1.Настоящим Положением определяется организация и порядок осуществления пропускного режима в ГОУ «Сретенское специальное учреждение закрытого типа» в целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения возможных террористических, экстремистских акций и других противоправных проявлений в отношении воспитанников, педагогических работников и учебно-вспомогательного персонала образовательного учреждения.
 1.2.Пропускпой режим в образовательном учреждении осуществляется круглосуточно дежурным по КПП.

 1.3.В соответствии с приказом директора школы ответственным за организацию пропускного режима па территорию ГОУ «Сретенское специальное учреждение закрытого типа» назначается заместитель директора по режиму.

2. Организация пропускного режима
2.1.Приём работников ГОУ «Сретенское специальное учреждение закрытого типа» и посетителей.
      Вход работников на территорию учреждения осуществляется с предъявлением и сдачей пропуска, установленного образца, с записью в журнале регистрации передвижения работников через КПП  ГОУ «Сретенское специальное учреждение закрытого типа». В случае отсутствия пропуска делается запись в журнале регистрации, выписывается временный пропуск. По окончании рабочего дня, при передвижении через КПП пропуск возвращаемся работнику учреждения. 
  Сотрудники правоохранительных органов, Министерства образования пропускаются на территорию учреждения по предъявлению документов и записью в журнале регистрации лиц, имеющих доступ па территорию учреждения.
   Посетители (посторонние лица) пропускаются в ГОУ «Сретенское специальное учреждение закрытого типа» па основании паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, с обязательной фиксацией данных документа в журнале регистрации посетителей (паспортные данные, время прибытия, время убытия, к кому прибыл, цель посещения).
  Посетитель, после записи его данных в журнале регистрации посетителей, перемещается по территории образовательного учреждения в сопровождении работника, к которому прибыл посетитель.
  Пропуск посетителей на территорию школы допускается только с разрешения директора.
   После окончания рабочего времени и выхода с территории школы участников образовательного процесса дежурный по КПП осуществляет осмотр прилегающей территории, ограждения, замков, исправных средств пожаротушения, связи па предмет выявления посторонних взрывоопасных и подозрительных предметов.
    Передвижение работников школы на территорию после 20ч.30мин. запрещено кроме дежурной смены, заместителя директора по режиму, директора школы.
2.2.Осмотр вещей посетителей, работников.
    При наличии у посетителей, работников ручной клади дежурный по КПП предлагает добровольно предъявить содержимое ручной клади.
В случае отказа вызывается заместитель директора по режиму или дежурный администратор. При отказе предъявить содержимое ручной клади заместителю директора по режиму или дежурному администратору посетитель, работник не допускается на территорию образовательного учреждения.
В случае если посетитель, работник, не предъявивший к осмотру ручную кладь, отказывается покинуть образовательное учреждение, дежурный по КПП  оценив обстановку, информирует директора (заместителя директора по режиму), действует по его указаниям, при необходимости вызывает наряд полиции, применяет средства тревожной сигнализации.
2.3. Передвижение служебных транспортных средств на территорию школы, с территории школы осуществляется после предварительного осмотра транспортного средства, с занесением соответствующей отметки в журнале передвижения транспортных средств на территорию ГОУ «Сретенское специальное учреждение закрытого типа».
   Передвижение посторонних транспортных средств на территорию школы допускается только при предъявлении водителем  документов удостоверяющих личность с разрешения директора, и оповещения дежурного по режиму поста №1, предварительного осмотра транспортного средства, с занесением соответствующей отметки в журнале передвижения транспортных средств па территорию ГОУ «Сретенское специальное учреждение закрытого типа».
 При выполнении в учреждении строительных работ и ремонтных работ допуск рабочих осуществляется по списку подрядной организации, согласованному с директором школы с обязательным уведомлением территориального подразделения УВД. Производство работ осуществляется под контролем специально назначенного приказом руководителя сотрудника или заместителя директора по АХЧ.
3. Документация  службы
С целью организации и обеспечения работы контрольно-пропускного режима устанавливается следующая документация в соответствии с требованиями к её оформлению и ведению:
3.1. Журнал регистрации передвижения работников через КПП
ГОУ «Сретенское специальное учреждение закрытого типа».
3.2. Журнал учета передвижения транспортных средств через КПП.

3.2. Журнал регистрации посетителей.

3.3. Книга отзывов и предложений.

Раздел 9.   Выводы.
Мероприятия по устранению технических и организационных причин, способствующих возникновению чрезвычайных ситуаций
	1
	Сроки
	Мероприятия
	Ответственные
	Ресурсы и финансы

	2
	Июнь 
      2016 г.
	 Произвести противопожарную пропитку
	Зам. директора по АХЧ
	

	3
	 Май, июнь    

 2015 г.
	 Замер сопротивления изоляции электропроводки,    

 электрооборудования, замер сопротивления заземляющего  

 контура
	    Зам. директора по АХЧ
	

	4
	Постоянно
	 Уборка территории школы от горючих материалов
	Инструктор по трудовому воспитанию
	

	5
	Согласно требований ППР
	Инструктажи
	Зам. директора по АХЧ
	

	6
	Согласно плана
	Практические мероприятия по отработке навыков
 при возникновении ЧС 
	Зам. директора по режиму
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